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FERNANDO SANTOS MACARINELI
Secretario Municipal de Governo em exercicio

ANEXO UNICO

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL
ORD CANDIDATO
1 SOLANGE CRISTINA MIRANDA
2 ROSANGELA SIQUEIRA
3 ROSANE SIQUEIRA PIMENTEL PINHEIRO
4 MARIA DA PENHA DOS SANTOS ROSARIO

CARGO: PSICOLOGO

ORD CANDIDATO
1 KEILY LOURENGO DE MOURA
2 NATHALIE CAMARA LIMA TINOCO
3 BARBARA ZUCOLOTTO FERNANDES VIEIRA

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE CARIACICA - IPC

PORTARIA/IPC/GP N° 023 DE 30 DE ABRIL 2026.

REGULAMENTA E CONSTITUI A COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS (CPAD) NO AMBITO DO INSTITUTO
DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE CAE{IACICA (IPC), NOS TERMOS DA LEI COMPLEMENTAR N©° 160/2025.
A DIRETORA PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE CARIACICA, no
uso de suas atribuicdes legais que lhe sdo conferidas pela Lei Complementar Municipal n® 160/2025;
Considerando o disposto na Lei Federal n® 8.159, de 08 de janeiro de 1991, que dispGe sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados;
Considerando a Resolugdo n° 27, de 16 de junho de 2008, do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), que estabelece o
dever do Poder Publico de criar e manter Arquivos Publicos para promover a gestdo e preservacdao de documentos;
Considerando a necessidade de assegurar a protegdo de documentos previdenciarios de guarda permanente, essenciais para a
garantia de direitos dos segurados;

RESOLVE:
Art. 1° Fica instituida a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD) no ambito do Instituto de Previdéncia de
Cariacica (IPC), com a finalidade de orientar e realizar o processo de analise, avaliagdo e selegdo da documentacdo produzida
e acumulada pelo Instituto.
Art. 20 A CPAD fica subordinada técnica e administrativamente a Presidéncia do IPC responsavel pela unidade gestora do IPC.
Art. 3° A CPAD devera ser constituida de grupo multidisciplinar de servidores com 01 (um) Presidente e até 03 (trés) membros,
nomeados por ato especifico da Diretora-Presidente do IPC. Deverdo compor a comissao:
I. 01 (um) Arquivista, ou responsavel pela guarda de documentos, que desempenhara a fungdo de Presidente;
II. 01 (um) Servidor, que atua diretamente com os documentos;
III. Até 2 (dois) Servidores indicados pela Presidéncia de acordo com as necessidades dos trabalhos (Contabilidade, Financeiro,
Gestdo de Pessoas, Beneficio, Folha de Pagamento, Pericia, Juridico).
§ 19 A CPAD atuara com autonomia técnica em suas decisdes, respondendo seus membros solidariamente pelos atos
praticados no exercicio de suas atribuigGes.
§ 29 A CPAD se reunira para o exercicio de suas atividades com quérum minimo de 02 (dois) de seus membros.
Art. 40 S30 atribuicbes da CPAD:
I.Promover levantamento e a identificagdo das séries documentais produzidas, recebidas ou acumuladas na Administragdo
Indireta de Cariacica;
II. Propor critérios de organizacdo, racionalizacdo e controle e ainda propor diretrizes e normas relativas a gestdo e a
preservacgao de documentos e arquivos;
II1. Coordenar o trabalho de selegdo e preparagao de material dos conjuntos documentais a serem eliminados e ou transferidos,
deixando-os disponiveis para eventuais verificacdes e submeter as listagens de eliminagdo e ou transferéncias de documentos
para aprovacgdo do titular do érgdo;
IV. Analisar os editais de ciéncia de eliminacdo de documentos e os termos de eliminagcdo de documentos;
V. Designar 02 (dois) representantes da CPAD e um representante da diretoria para presenciar a eliminagdo dos documentos,
lavrando a respectiva ata;
VI. Analisar, validar e aprovar tecnicamente o Plano de Classificacdo de Documentos (PCD) e a Tabela de Temporalidade e
Destinagdao de Documentos (TTDD), bem como suas atualizacdes, sejam eles elaborados por servidores do IPC ou por
consultoria técnica externa contratada para este fim;
VII. Revisar, periodicamente, a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos e o Plano de Classificagdo de Documentos
em fungdo da produgdo ou supressao de novos documentos, e da evolugdo da legislagéo;
VIII. Aplicar o cddigo de classificacdo de documentos e a tabela de temporalidade e destinagdo de documentos das atividades-
meio e atividade-fim da administracdo publica Indireta de Cariacica;
IX. Orientar os setores administrativos do IPC, analisar, avaliar e selecionar o conjunto de documentos produzidos e acumulados
pela administragdo publica, tendo em vista a identificacdo dos documentos para guarda permanente e a eliminacdo dos
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documentos destituidos de valor;
X. Orientar aos servidores, quando necessario, sobre o cddigo de classificagdo de documentos e a tabela de temporalidade e
destinacdo de documentos das atividades-meio e atividade-fim da administragdo publica Indireta de Cariacica;
XI. Garantir que os processos de avaliagdo e eliminagdo observem as normas de sigilo e a Lei Geral de Protegdo de Dados
(LGPD).
Art. 5°. As reunides serdo registradas em atas, sendo de responsabilidade da (o) presidente a elaboragdo, recolhimento de
assinatura dos membros participantes e arquivamento das atas.
Art. 6° Aos integrantes da CPAD que participarem efetivamente dos trabalhos da Comisséo fica concedida uma Gratificagdo por
participagdes de Comissdes, conforme disposto anexo III da Lei n® 160/2025, pelo periodo de 1 ano.
§ 19 A gratificacdo a que se refere o caput deste artigo se constitui como vantagem transitéria e ndo sera, sob qualquer
hipétese, incorporada aos vencimentos do cargo, ndo agregando direito ou vantagem pecuniaria.
§ 20 Para efeitos de pagamento da gratificacdo de que trata o caput, é obrigatdrio o encaminhamento de relatério mensal a
Geréncia de Pagamento de Pessoal, o qual devera conter:
I - O detalhamento dos trabalhos realizados, tais como o levantamento, a andlise e a classificacdo de séries documentais;
IT - O registro das decisdes tomadas pela Comissdo, acompanhado das respectivas atas de reunides;
III - Os termos de eliminagdo ou transferéncia de documentos produzidos no periodo.
§ 39 O relatério mencionado no paragrafo anterior devera ser atestado pela Diretoria Administrativa Financeira e autorizado
pela Diretora-Presidente do IPC, devendo ser entregue até o 5° (quinto) dia util do més subsequente a realizacdo das atividades.
§ 4° O pagamento da gratificacdo somente sera devido apos o cumprimento do disposto neste artigo.
§ 59 As faltas ndo justificadas resultardo em perda, proporcional aos dias faltosos, da gratificagdo mensal.
Art. 7°. O desempenho das fungbes na CPAD dar-se-& sem prejuizo das demais atribuigbes funcionais de seus integrantes.
Art. 8°. Nas auséncias, afastamentos e impedimentos legais do Presidente da CPAD, assume automaticamente a presidéncia o
membro, servidor com maior tempo de servigo, efetuando-se registro em ata.
Art. 9°. A CPAD podera solicitar, sempre que houver necessidade, a participagdo de
profissionais ligados aos diversos campos do conhecimento que possam contribuir
com os trabalhos de avaliacdo dos documentos, tais como: médicos, procuradores,
assistentes sociais e outros.
Art.10°. A CPAD submetera a analise juridica, todos os documentos produzidos para analise e parecer;
Art. 11° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Cariacica - ES, 30 de abril de 2026.

ELIANE SANTANA TAVARES

Presidente do IPC - Em exercicio
(L/C 160/2025 - Art. 110 83°)

PORTARIA/IPC/GP N° 025 DE 30 DE ABRIL DE 2026
DESIGNA MEMBROS DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS (CPAD) DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA
DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE CARIACICA - IPC E DA OUTRAS PROVIDENCIAS. )
O DIRETOR PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE CARIACICA - IPC,
no uso de suas atribuicdes conferidas pela Lei Complementar Municipal n°. 160/2025;
RESOLVE:

Art. 1° DESIGNAR os servidores abaixo relacionados para comporem a Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos
(CPAD) do Instituto de Previdéncia do Municipio de Cariacica, instituida pelo PORTARIA/IPC/GAP n° 023/2026:
I - Presidente: Maira Pontes Costa — matricula 15.184;
IT - Membro: Ronalda Adriana Barboza - matricula 15.121;
III - Membro: Adelita Schereider - matricula 2892.
Art.  2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 3° Revogam-se todas as disposicGes em contrario.
Cariacica/ES, 30 de abril de 2026.

ELIANA SANTANA TAVARES

Diretora Presidente — IPC - Em exercicio
(L/C 160/2025 - Art. 110 83°)
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